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Prefectuna Manicipal de Santa Rita D’ Oeste
CNPJ 45.138.336/0001-53 prefsantarita@melfinet.com.br
FONE (17) 3643-1123 - FAX (17) 3643-1255
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a DECRETO N° 1181/2003

Regulamenta a realizag¢ao de Concurso Publico no ambito da Prefei-
tura Municipal de Santa Rita d'Oeste — SP

JOAO BAPTISTA LUJAN, Prefeito Municipal de
Santa Rita d'Oeslke, Estado de Sao Paulo,
usando das atribuicdes legais,

DECRETA:
CAPITULO I
DAS DISPOSIQ@ES PRELIMINARES
Artigo 1° - 0s concursos publicos para o preenchimento de vagas

conslLantes do Quadro de Pessoal da Prefeitura Municipal de Santa
Rita d'oOeslte, scrdo realizados mediante axpressa determinagdo do
Prefeoilo Municipal e reger-se-ido pelas normas contidas neste De-

creto.
Artigo 2° - Os concursos scerdo de provas ou de provas e titulos,
de acordo com as caracteristicas do cargo ou emprego a ser precen-
chido.
Artigo 3° - O prarzo de validade do concurso pablico serd de até

07 (dois) anos, prorrogavel uma vez por iqgual periodo.

Artigo 4° - Durantc o prazo da validade do concurso, previsto no
respoctivo edilal, o candidalo aprovado sera convocado com prio-

ridade sobro novos concursados para assumir cargo ou enprego.

Artigo 5° - A aprovagido com concurso publico ndo da ao candidato o
dircito a vomeagio, devendo osta, quando ocorrer, respeitar, ri-
gorosamente a ordem de ciassificagdo publicada.

Artigo 6° - O prcenchimento do vagas por concurso publico, somen-

Le sera possivel para os cargos ou empregos em nivel inicial de
carreira.

Artigo 7° - lei recservara percentual dos cargos e empregos publicos
para as pessoas portadoras de deficiéncia e definird os criltérios de

sUua admissao;
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CAPITULO II
DO5 EDITAIS

Artigo 8° - O cdital do concurso publico serd amplamente divulga-
do, devendo ser afixado no local publico de costume, nas depen-
déncias da Prefeitura, e sera publicado, na sua {orma redurzida,
em Jornal periddico local on regional, que publique os atos ofi-
cilals do Poder Executivo Municipal, ou na sua falta no Diadrio O-
ficial do Wbstado de Sdo lPaulo.

Artigo 9° - Obrigatoriamantae, no edital devera conter:

I - & modalidade do concurso, sc de provas ou de provas e Litu-
Los;

IT - a rolacio dos caraos ou emprogos a sorem preeunchidos, o -

mero de o vagas, o a remunceracio inicial o de cada cargo ou empreqo;

IIT - o3 prazos ¢ as oxigénoeias para a inscricdo dos candidatos,
scndo que o periodo de inscricido ndo podera scr inferior a 05
(cinco) dias Ulois;

IV - a relagdo dos documentos que o candidato deverd apresentar
no ato da inscriqgdo, boem como os gue devera apresentar no ato da
NOGSC;

V - as maldrias sobre as quais vorsario as provas o sou contoendo

programalico;

VI - o informagdo do quais Litulos sorao aceitos, o a quanlidade
dec ponlos a sorem at ribuidos A0s mesmos;

VII - a valoragdo de cada prova, a forma de calculo da média {i-
nal ¢ os criltdérios para a classificacio dos candidatos;

VIII - outras informagdes julgadas necessarias.

CAPITULO 1III
DOS CANDIDATOS

Artigo 10 - Poderdo inscrever-se nos concursos publicos promovi-
dos pela Prefeitura Municipal de Sanlta Rilta d'Oeste, todos os
cidadidos que atendam os seguintes requisitbos:
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I - ser brasilelro nato ou naturalizado;

II - ser maior de 18 (dezoito) anas, na data da abertura das ins-
(TT(OGJ,

III - estar quite com a Justiga Eleitoral;

IV - estar quite com as obrigagdes militares, se do sexo masculi-
no;

V - nao apresentar antecedentes criminais, pela pratica de crime

apenado com reclusdao;

VI - satisfazer os demais reqguisitos impostos para o provimento
do cargo ou emprego.

VII - comprovar o rocolhimento da Taxa de Inscrigdo, se for o ca-
S0
Artigo 11 - As timitacgdes do idade, sexo, de capacidade fisica ou

o cslabeleccimento de condicio especial para cada cargo em especi-
Al, dopendoerd da nalureza do mesmo ¢ das disposiqgdes legais e re-
guiamento que disciplinam o assunto.

CAPITULO IV
DAS INSCRIGOES

Artigo 12 - As inscrigdes dos candidatos scrdo efetuadas na forma
o nos prazos cstabelecidos no edital do concurso

Artigo 13 - O pedido de inscricgdo devera ser preenchido de forma
legivel, sem omendas, rasuras ou entbrelinhas, em formulario a ser
o r1><3<,1,<i<> ao candidato.

Artigo 14 - No ato da inscrigio, e apds a mesma ter sido conclul-
da, deverd ser entregue ao candidato, o respectivo “Cartdao de
Protocolo”, sem a apresentag¢do do qual ndo sera permitido o in-
gresso no local da prova;

Avt+aimn TR - N3N serad admitido, sob gualauer vpretexto. inscricdo
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§ 1° - Efetivada a 1inscri¢ao, nao serdo aceitos pedidos para al-
teragio do cargo.
§ 2° - Nenhum documento pertencente ao candidato sera retido
no momento da inscrigdo, excelo no caso de procuragdo.
§ 3° - Nio serao recebidas inscrigdoes por via postal, ou fo-
ra do periodo e local estabelecido no edital.
5 42 - No caso da realizacdo de concurso para provimento de

mais de um cargo ou emprego, o candidato somente podera ins-
crever-se para um unico cargo.

Artigo 16 - A declarac¢ido falsa ou a 1inexisténcia de dados cons-
tantes do formulario de inscrig¢do, bem como a apresentacdo de do-
cumentos  falsos, determinard o c¢ancelamento da 1inscricao, sem
prejulzo das medidas legais que poderdo ser tomadas contra o can-
didato.

Artigo 17 - O pedido de inscricgdo implicarid no conhecimento e na
aceltagdo deo todas as disposicgdes desta lel, bem como do respec-
tivo edital.

Artigo 18 - Serdo aceiltas inscrig¢des por procuracgido, desde que o
instrumento procuratdrio seja emitido unicamente para este fim.

§ 1° - A procuragio a que ac relfere este artigo, deverd ser ou-
Lorgada por instrumanto publico, ou particular, scndo que neste
caso, obrigaloriamente deverd ser reconhecida a firma do outor-
agant o,

§ 2° - No caso de inscricio por procuragio, devera ser apresenta-
do, no ato da inscricdo, além dos documentos de identidade do ou-
orgado, também os documentos do outorgante, nos termos do conti-
do no aodiltal roaspectivo.

Artigo 19 - A critério unico e erxclusivo do Prefeito Municipal,
podera ser cobrado Taxa de Inscrigdo dos candidatos, em valores
compal iveis ao salario base do cargo a gue o candidato se inscre-
Ver.

§ 1° - o valor da taxa de inscrigdo ndo poderd ser superior a 10%
(dew por cenlto) do valor da remuncraciao mensal do cargo em con-

CUuUrso. -
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§ 2° - Nao sera concedida isencdo da taxa de inscricao.

§ 3° - Somente serad ofetuada a devolucgdao da taxa de inscrigido, no
caso da ndo realizacdo do concurso publico.

§ 4° - N arrecadacdo da Laxa de inscric¢do podera ficar a cargo da
empresa contratada para a organizacdo do concurso, desde que esta
seja destinada a pagamcnto dos honorarios para a realizagdo do
concurso, sendo que neste caso, caberd a contratada efetuar dire-
tamente o recebimento do numerario.

Artigo 20 - No prazo maximo ¢ improrrogavel de 5 (cinco) dias 1i-
Fols, contados da data do encerramento das 1inscricgdes, devera ser
publicado, na lorma constante do artigo 23 deste Decrelo, a rela-
cdo das inscrigoes deferidas e indeferidas.

CAPITULO V
DA COMISSAO EXAMINADORA

Artigo 21 - Para cada concurso a ser rcalizado, haverid uma Comis-
sdo do Concurso que sera consbituida por designacgdo do Prefeito
Municipal, dovendo ser composta de 03 (trés) membros, estranhos
ou ndo ao servigo publico municipal.

§ 1° - Denbtre os membros designados para comporem a Comissdo de
Concurso a que se reflerc cste artigo, haverid um Presidente.

§ 2° - A Comissdo de Concurso Lerd alribuigdes de preparar, apli-
car o julgar as provas.

§ 3° - A Comissdo de Concurso poderd solicitar o auxilio de pes-
soas ostranhas ao Quadro de Servidores da Prefeilbura, na montagem
¢ corregao das provas.

Artigo 22 - Poderd a Prefeitura contratar empresa especializada
para a aplicagio do concurso, sendo que neste caso, a Comissdo de
Concurso passarad a ter [fungdes fiscalizadoras dos trabalhos da
cmpresa conbtraltada.

§ 1° - No caso do concurso ser efetuado por empresa especialmente
conlratada, na forma deste artigo, caberd a esta todas as atribu-
tehes inerenlos A montagem dos editals, recepcdo das inscricdes,
claboracdo, aplicac¢do e corre¢do das provas.

AR A




Prefectuna Wanicipal de Santa Rita D' Oeote

FONE (17) 3643-1123 - FAX (17) 3643-1255

CNPJ 45.138.336/0001-53 prefsantarita@melfinet.com.br

SP

RUA ANTONIO TAVARES, 107 - CENTRO - CEP 15780-000 - SANTA RITA D’OESTE -

§ 2° - No exercicio de suas atribuicgdes a Comissdo de Concurso
terd livre acesso a todos os documentos necessarios para a reali-
zacido do concurso, salvo o teor das provas, antes de sua aplica-
CAO.

§ 3° - 0s membros da Comissido de Concurso terdo livre 1ingresso
nos locais de apllicagdo das provas.

§ 4° - No término do concurso publico, deverd ser encaminhado a
Comissio do Concurso, relatdério sobre sua realizacao, contendo o
resultado final do mesmo, o qual, apds aceito, deverd ser encami-
nhado para publicac¢io, o que devera ser feito na forma constante
do artigo 23, deste ato.

cAPITULO VI
DAS PROVAS

Artigo 23 -~ As provas serdo realizadas em dia, hora e local pre-
viamente divulgados, devendo os respecbivos avisos serem afixados
no local pablico de costume, nas dependéncias da Prefeitura Muni-
cipal ¢ publicados, na inlegra, em Jjornal periddico local ou re-
gional, que publique os atos oficiais do Poder Exceculivo Munici-
pal.

Paragrafo Unico - Ns provas do concurso publico somente po-
derdo ser rcealizados depols de transcorrido o prazo minimo
de 15 (quinrze) dias contados da data do encerramento das

inscricoes.,

Artigo 24 - O concurso piblico podera ser realizado em uma
ou mais [ascs, composto de provsas escrilbas ou praticas, que
terao caraler eliminatdrio ou classificatdrio, conforme pre-
visto no cdital.

Paragrafo Unico - Somente poderdo ser realizadas provas pra-
Licas quando eslas forem a unica forma de aferir a capacida-
do do candidato para o desempenho do cargo ou emprego colo-
cado em concurso.

Artigo 25 - Devera constar do respectivo edital o tipo de
prova a ser apllcado, a valoracido de cada questdo, a ponlLua-
cao mazima de cada prova, seu peso, e 0s critérios para a-
provacido ¢ classificacio do candldato. () . l?'. l
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Artigo 26 - As questOes constantes das provas especificas,
serdo Lestes de mallipla escolha, com guatro ou cinco alter-
naltivas, sendo tdo somente ume alternativa correta, também
poderd ser aplicado prova de redacado.

Artigo 27 - Devera ser fornecido aos candidatos material de
rascunho para que o0s mesmos possam transcrever as respostas
das questdes, para posterior conferéncia dos mesmos, Ccaso 0S
cadernos de provas ndo sejam entregues aos candidatos.

§ 1° - O gabarito oficial com as respostas corretas, devera
ser divulgado pela Rede Mundial de Compultadores (Internet),
bem como deverda ser [ixado no atrio da Prefeitura, para co-
nheccimento de todos, no prazo de 48 (quarenta e oito) horas
contados da data da aplicacdo das provas.

§ 2° - N prova escrita tord a duracdo minima de 02 (duas)
noras ¢ maxima de 04 (quatro) horas

§ 3° - 0s candidatos somente poderio retirar-se da sala de
provas, apos tar transcorrido o prazo de 01 (uma) hora de
seu inicio.

Artigo 28 - O candidato deverd comparecer ao local da reali-
~acdo da prova pelo menos 1L (gquinze) minutos antes da hora
marcada para scu inltcio, munido obrigatoriamenle da Cédula
de ldonlidado, Drotocolo do Inscricdo.

Paragrafo Unico - No caso do candidato apresentar-se para a
realizacdo da prova sem ostar munido dos documentos constan-
Les deste arligo, cabera a Comissdo de Concurso resolver o
caso, om decisdo irrccorrivel, podendo, inctiusive, permitir
que o candidato preste a prova, se assim entender possivel.

Artigo 29 - Nao sera permitido o ingresso na sala de prova
de candidato que se apresentar apds o horario estabelecido
para seu inicio, 1importando a sua auséncia, na automatica
desclassificacao do concurso.

Artigo 30 - Nao sera permitida, sob qualguer alegacido ou

justificaliva, a realizacdo de prova em dia, hogﬁﬁla7?u_lﬂj
cal diferente do determinado para a sua realizacho.® n
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Artigo 31 - O candidato que se recusar a prestar qualquer
das provas ou que, sem aulorizagdo ausentar-se do recinto
durante a realizacdo de qualquer delas, ficard automatica-
mente eliminado do concurso.

Artigo 32 - Nao haverd sequnda chamada para a realizagao de
nenhuma prova, sendo, climinado o candidato faltoso.

Artigo 33 - Sera eliminado o candidato que usar de 1incorre-
cido ou descorlesia com os membros da Comissdao de Concurso,
fiscais de provas, examinadores, auxiliares ou autoridades
prasentes, ou que for surprecendido em comunicagdo com outros
candidatos ou pessoas eslranhas,

CAPITULO VII
DA HABILITACAO E CLASSIFICACAO DOS CANDIDATOS

Artigo 34 - Scra considerado automaticamente inabilitado o
candidato quo ndo alingir 50 (cingiionta) pontos, no minimo,
pOT prova.

Artigo 35 -~ N média [inal do candidato que servira de base
para a olaboracdo da lista final de classificacdo, sera a
soma aritmética dos pontos oblbtidos nas provas escrilas e
praticas, dividido pelo namero de procedimentos realizados,
sendo considerada ald a segunda casa decimal, sem qualquer
arraodondamento, scondo posteriormente adicionado a esta média
aos pontos oblidos nos titulos, se for o caso.

Artigo 36 - No caso de haver empate na média final, entre
doils ou mais candidalos, na qualiflicacdo, terdo preferéncia
sucessivamento o candidato guo:

a) Liver maitor idade;

b) tiver maior nimero de filhos menores que 21 anos;

Artigo 37 - A lista com a classificagdo final dos candidatos

deverd ser divulgada no prazo maximo e improrrogavel de 15
(quinze) dias, contados da data da realizacdo da nltima pro-

R
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Paragrafo Unico - Da let de classl fJCd(aO FLnal do concur-
so, somenle poderio conslar os noemes dos candidatos habili-
tados, os demals serdo ldentificados pelo respectivo numero
de inscricao.
CAPITULO VIII
DA HOMOLOGACAO DO CONCURSO

Artigo 38 - /A homologacao do concurso sera feita por ato do
Profeilo Municipal, a visla de relaldrio sobre lLodas as fa-
ses do mesmo, o qual, obrigatorlamente devera constar:

I - historico dos preparalivos do concurso;
IT - coOpia do cedital;
IIT - cOpia do caderno de prova;

IV - gabarito oficial;

V - codpia dos atos designativos da Comissdo de Concurso;
VI - relacgdo dos candidatos inscritos;
VII - demonslrativo dos indices de comparecimento e auséncia

dos candidalos;

VIIT - demonstrativo dos indices de aprovacgdo e habilitacdo

cdos candidal os;
IX - resultado final do concurso, em listagem na qual devera

constar o nome do candidalo, ou seu numero de inscrigao,
conforme o caso, a nota de cada prova e sua méedia final.

X - oopias de lLodas as publicagdes veiculadas sobre o con-
Curso.

XI - ocorréncias havidas durante a realizacdo do concurso;
Paragrafo Unico - O concurso sera obrigatoriamente homologa-

do no prazo do 15 dias, contados da data da entrega ao Pre-
(eilto Municinal, do relaltdrio a que se refere esle 1]

N



Prefectuna Manicippal de Santa Rita D Oeste

CNPJ 45.138.336/0001-53 prefsantarita@melfinet.com.br
FONE (17) 3643-1123 - FAX (17) 3643-1255
RUA ANTONIO TAVARES, 107 - CENTRO - CEP 15780-000 - SANTA RITA D’OESTE - SP

, = — —————————————————————x
CAPITULO IX

DOS RECURSOS

Artigo 39 - Do indeferimento ou deferimento das linscrigdes
cabera recurso dirigido ao Prefeito Municipal, no prarzo de
03 (trés) dias, contados da divulgagdo do ato recorrido.

Artigo 40 - No prazo maximo e improrrogavel de 03 (trés) di-
as, a contar da data de publicacdo das notas e classificacgdo
final do concurso, o candidato poderd solicitar, por peticao
fundamentada, a Comissdo de Concurso gue proceda a revisao
das notas a cle atribuidas.

Artigo 41 - Ocorrendo irreqularidade insanavel ou pretericgdo
do formalidades subslancials quo possam afelar no resullado
do Concurso Piblico, qualquer candidato poderd interpor re-
cursos, dirigido ao Prafeito Municipal, no prazo maximo e
improrrogavel de 03 (trés) dias, contados da ocorréncia do
fato que julgar 1rregular, devendo o Prefeito Municipal, se
cnlender procedente o reocurso, anular o concurso, parcial ou
LoLalmente, determinando o cumprimento da formalidade prete-
rida, e sc {or o caso, proceder a imediata apuracgao de res-
ponsabilidades.

Artigo 42 - Os recursos a que sa refere este Capltulo, terdo
cloilo suspensivo, o deverdo sor decididos no prazo maximo e
improrrogavel de 0L (cinco) dias, contados da dala de sua
intorposicio.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES FINAIS

Artigo 43 - A convocaqgdo para admissido dos candidatos apro-
vacos o classillicados, sera de inteira responsabilidade da
'refeoitbtura Municipal, o devera obedecer, rigorosamente a or-
dem de classificagdo.

Artigo 44 - Para efeito de admissdo, fica o candidato convo-
cado sujeito a aprovagido em exame médico, a scr efetuado por
profissional indicado pela Prefeitura Municipal e, também, a

mﬂl'/'|
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apreocentacdo Jdos documentos quoe l}u\ forem SQI](I Lados, no
praso maxzimo o improrrogavel de 10 (dez) dias uteis.

Artigo 45 - 0s casos omissos serdo resolvidos pela Comilssdo
de Concurso, de conformidade com a legislagdo pertinente.

Artigo 46 - Iisle Decreto centra em vigor na data de sua pu-
plicagdo, regovadas as 11qpuol cOes em conbrario e, em espe-
cial o Docraolbo Municipal n® 552/90, de 12 de novembro de
1060 .

Profeitura Municipal de Santa Rita d'Oeste, 10 de Janeiro de
2003.

Registrado no livro préprio e publicado por afixacgido no lo-

Cred | <C)<<>anw‘ o mesma dat.a,

JE M coan
SON A DE FATIMA C. ZANGALLIT

Choftd de Gabinelo-




